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Srdecné Vas vitame
na dnesnim seminari

TEMPO TRAINING & CONSULTING a.s. poskytuje profesionalni sluzby v oblasti
vzdélavani dospélych od roku 1996. Ze dvou Skolicich center v Ostravé a Praze
pfipravujeme vzdélavaci akce pro klienty z celé Ceské republiky. Nase aktivity
jsou zaméfeny do oblasti osobnostniho, pocitaCového a jazykového vzdélavani.
Nase spole¢nost je akreditovana Ministerstvem vnitra CR. V oblasti po&itadovych
kurzll jsme akreditovani Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy. Jsme také

testovacim stfediskem ECDL.

Jednim z hlavnich cild na$i spolecnosti je podpora osobniho rustu jednotlivcu i
celych tymu. K naplnéni téchto cili nam také pomaha spoluprace s dalSimi
organizacemi v ramci projektd Evropské unie. Tvorbou a realizaci grantovych
projekti se zabyvame jiz od roku 1997. V souCasné dobé je velka ¢ast nasich
aktivit smérovana k rozvoiji lidskych zdrojti prostfednictvim ESF v CR ve spolupraci

s vyznamnymi zamé&stnavateli v regionech celé Ceské republiky.

Spole¢nost TEMPO TRAINING & CONSULTING a.s. ve spolupraci s realizacnim
tymem Vasi spole¢nosti pfipravila tento seminafr, ktery je navrZzen dle vzdélavacich

potfeb u€astniku cilové skupiny.

Vazime si duvéry Vas vSech.
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,Formelhaftes”

Pozdrav, osloveni, uvitaci fraze a rozlouceni patfi k nejvice konvencializovanym ¢astem jak
pisemnych, tak i Ustnich sdéleni. | kdyZ je jejich informacni hodnota minimalni, nesou
vyznamnou fatickou funkci (navdzani kontaktu) a jsou tak nepostradatelnou soucasti
kazdého projevu. Zname-li navic nékolik téchto ,floskuli“ zpaméti, usetfime cas pfi

pfipravé projevu.

Osloveni
Podivejme se na nékteré rozdily v oslovovani:
a) v pisemnych a Ustnich projevech

— vkorespondenci nejcastéji uZivané osloveni blize neurcené
osoby/skupiny osob Sehr geehrte Damen und Herren se
v mluveném projevu neuzivd, misto néj pouzijeme Meine Damen
und Herren, ptipadné Sehr verehrte Damen und Herren ¢i kombinaci
obojiho Meine sehr verehrten Damen und Herren

— v osloveni konkrétni osoby se vazba Sehr geehrte/-r zachovava:

e napf. Sehr geehrter Herr Dr. Mayer, ...

— oslovujeme-li vice konkrétnich osob za sebou, neni nutné uzivat
vazbu Sehr geehrte/-r ¢i Sehr verehrte/-r (uZivano zvlasté pfri
oslovovani Zen) pred kazdou oslovenou osobou - jazykova
ekonomie

e napf. Sehr geehrter Herr Ministerprisident, sehr verehrte
Frau Gouverneurin, Herr Rektor, Herr Botschafter, verehrte
Studentinnen und Studenten, meine sehr verehrten Damen
und Herren, ..!
b) v cestiné av némciné

— zahajujeme-li prezentaci, spoleCenskou udalost ¢i konferenci

v némeckém jazyce, nemusime se pti osloveni konkrétnich nam

dobre znamych osob bat pridavného jména Liebe/-r

! Deutsche Botschaft Briissel. [online]. [cit. 2012-05-16]. Dostupné z:
http://www.bruessel.diplo.de/contentblob/2703786/Daten/782855/dd_Gruwort_Botschafter.pdf



e srovnej ukazky z projevi: Angela Merkel X Petr Necas

Tituly a jejich uzivani v némecky mluvicich zemich

Rozdily v uzivani tituld pfi oslovovani panuji nejen mezi ¢eskou a némeckou jazykovou
oblasti, ale i mezi jednotlivymi né&mecky mluvicimi zemé&mi. V Rakousku a v Ceské
republice je situace srovnatelna: v pisemnych i mluvenych projevech obvykle pouzivame
vysokoskolské tituly vcetné napf. magisterskych ¢i inZenyrskych (Frau Magister XY).
V Némecku v mluvenych projevech naopak plati pravidlo: Akademische Grade unterhalb

einer Promotion (= Dr.) entfallen.



Tabulka 1: UZivani titul( v psanych a mluvenych projevech (Némecko)

Dekan der Philesophischen Faluftat
Herm Univ.-Frof. Giinter Holtus

Anschiift Anrede
An die Behr geehrte Frau Professor,
Rekiorin der Universitit zu Koin Sehr geshrte Frau Professonn Karg,
Frau Professcrin Dr. Anneliese Karg Eurs Magnifiks, (imt Vortrag)
(manni.: Euer Magnifizens)
An den Sehr geehaar Herr Dekany,

Sehr geehrter Hemr Professor Holius,
Spectabiis, {irn mindiichen Vortag)

Frau Professor (Pmfessoring Sehr geehnie Frau Professor Mayer-Fraatz,
Dr. Maria Meyer-Fraaiz Sehr geehirie Frau Professorin Meyer-Fratz,
Georg-August-Urniiversitat

Hermn Sehyr geshrter Her Dy, Meyer,

3r. Hans Meyer

Frau Sehr geehrte Frau Dr, Heid,

Dr, phil, Dr. med. Maria Held

Hermm Sehr gealirter Harr Muster,

Pipl.-ing. Kart Muster

Herm Bundesprasidert
Chiristian Wulff

Sehr geehrier Herr Bundesprasident,

Frau Bundeskanzierin
Dr. Angela Merke|

Sehr geehrde Frau Bundeskanziernn,

An dig
Prisidentin des Altestenrates
Marjanne Mdseneder

Sehr gesirie Frau Prasidentn,

Herm
fritz Freigang
Bundesminister der Justiz

Sehr geehrter Hewr Minister,

Herm

Johannes Haindi

Botschafter der Bundesrepubiik Deutschiand
{friher: Seine Exzellenz

Melmut Efenkamper

Botschafter der Bundesrepublik Deutschland

Sehr geehrter Hemr Botschafter,

(Euer Exzefiens,)

Sainer Helligkeit
. Panst Benedikt

fuer Heiligke®, (Heiliger Vater,)

Seiner Eminenz
dem Hochwiirdigsten Henmn
Heanbert Kardinal Humbert

Euer Eminenz,

Seiner Exzelonz
dem Hochwirdigsten Herm Erzbischof von,,
Friadrich Hifeld

Euer Exzpilenz,

Frau Polizeiprasidentin

Sehr geehrte Frau Polizeiprasiientin,

Peter Ritter von Hanstein {gesetzlich)

Ritter -
Peter von Manstein (geselischattlich)

Tania Maurer

Herm Oberstudiendirekior Sehr geshrier Herr Oberstxhiendirekior,
Huberhys Maurer

Herm Sehr geehrier Herr Ritter von Harnstsin,

Sehr geenrter Ritler v. Hansten, (gessiisch.)

Frau
Baronin Melga von Hohenstein {gesetz).)
Baranin

Helga von Hohenstein {(geselischaftiich)

Sehr geehrts Frau Baronin von Hohenstein,

Sehr geehrte Baronin Hotwenstein, {gesell.}

Zdroj: WINTER, Astrid. SeminaF ZOP. UTRL FF UK. Praha 2010.




Genderovad korektnost
Genderové korektnosti v jazyce (sprachliche Gleichbehandlung von Frau und Mann) je
v némecké jazykové oblasti vénovana vétsi pozornost, nez je tomu v ¢eském prostiedi,
coz je potfeba zohlednit i v mluvenych projevech. Vétsina instituci vydava sva vlastni
doporuceni, jak koncipovat texty tak, aby nedochazelo k diskriminaci Zen.
Vétsina prirucek se shodne na téchto &tyfech moznostech?:
1) Paarformen - Frauen und Manner sichtbar machen
Bei den Paarformen werden die Frauen und Manner explizit genannt. Paarformen
treten als Vollformen (die Vertreterinnen und die Vertreter) und als Kurzformen
(Vertreter/innen, die Vertreterinnen) auf.
Grammatikalisch nicht korrekt wire z.B. Beamt/in, Arzt/in
2) Geschlechtsneutrale, geschlechtsabstrakte Ausdriicke: die Delegation, das
Mitglied, der Mensch, der Gast, das Kind, die Haushaltshilfe, die Leitung, der
Lehrkorper, die Hilfskraft, die Belegschaft, das Gremium, das Prasidium, der Rat
3) Umformulierungen
Wer raucht, hat eine kiirzere Lebenserwartung.
statt: .oovenneee. haben eine kiirzere Lebenserwartung.

4) Kreative Losungen

Za nekorektni je v soucasnosti povaZovano také osloveni Fraulein. Ve spojeni se jménem
tedy ddvdme prednost varianté Frau XY. Nezndme-li jméno oslovované, nenabizi soucasna
némcina bohuzel Zadné uspokojivé jednotné feseni, jak komentuje jazykovy publicista
Bastian Sick:

,Die Streichung des Wortes 'Frdulein' von der Liste der gesellschaftlich akzeptierten
Worter geschah ersatzlos. Die Anrede "junge Frau" ist kaum schicklicher, erst recht nicht,
wenn man erkennen muss, dass die vermeintlich junge Frau bereits kurz vor der Rente

steht.
(...)

? Bundeskanzleramt Osterreich: Bundesministerin fiir Frauen und &ffentlichen Dienst. [online]. [cit.
2012-05-16]. Dostupné z: http://www.frauen.bka.gv.at/site/cob__46843/5537/default.aspx



Es ist ein Kreuz: Das Frdulein ist futsch! Und damit nicht genug: Auch mein Herr und meine
Dame sind verloren gegangen - was das Deutsche im Vergleich mit anderen Sprachen
deutlich schwdcher dastehen ldsst. In Frankreich begriifit man einander mit "Bonjour
Madame" oder "Bonjour Monsieur", und es macht gar nichts, wenn man vergessen hat,
wie die andere Person heifst. Die Frau und der Herr im Deutschen kommen indes nicht
ohne Namen aus; eine mit "Guten Tag, Herr..." begonnene Begriifsung zwingt uns stets zur
Nennung des Namens - und bringt uns dadurch bisweilen in peinliche Situationen. (Sick

2009: 569)°

Uvodni a zdvéreéné frdze — tzv. Konferenzwortschatz (Kern 2011:6 a nasl.)*
Unabhangig vom Thema einer Konferenz wiedeholen sich die gleichen Floskeln immer
wieder. Kennen Sie sie? Hier Satze, wie sie auf lhrer nachsten Tagung vorkommen

kénnen. Bitte fullen Sie die Liicken sinnvoll:

Am Anfang war das Wort ...
Die BegrilBungs-  (=feierliche Rede) wird vom Priisidenten der Stiftung gehalten:
Es ist mir cine Freude, Siehier _ des 12. Intemationalen Kongresses willkommen zu
Ich mdchte mich inmeinenein-_____~ (=Anfangs) Bemerkungen so kurz wie maglich fassen.
Wir danken Ihnen, dass Sie unserer Einladung nach Berlin so zahlreich sind.
Besonders erfreulich ist, dass ein breites an Organisationen aus 14 Lindern teilnimmt.
Der Kongress steht unter der des Biirgermeisters von Berlin.
Scine Anwesenheit heute unterstreicht die besondere Bedeutung, die er unserem Thema
Welche Erwartungen die Teilnehmer an diese Konferenz?
Ich erklare den 4, Internationalen Kongress _ -gfinet.

. Die Vortragsfolge Sie bitte dem Programmbeft.

- In diesem Sinne wiinsche ich diesem Kongress einen erfolgreichen / :

- Ich wilnsche unserer Konferenz ein gutes Ge- und uns allen an- Diskussionen

. Wir wollen uns nun ohne (=sofort) der Beantwortung der Fragen zuwenden.
- Ich ertiffne hiermit die Aussprache und bitte um Ihre Diskussions-

R I T N SR TR
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* SICK, Bastian. Der Dativ ist dem Genitiv sein Tod: Folge 1-3 ; ein Wegweiser durch den Irrgarten
der deutschen Sprache ; [die Zwiebelfischkolumnen]. 1. Aufl. KéIn: Kiepenheuer. ISBN 978-346-
2040-531.

* KERN, Wini. Wortschatziibungen. 2011.



Reden ist Silber ...

I. Dadie Zeit knapp be- 15t, bitten wir dic Redner, sich kurz zu

2. Ich bitte dennoch, die Redezeiten keinesfalls zu / .

3. Vielen Dank, Herr Vorsitzender, dass Sie mir das Wort haben (=gegeben).

4. Ich méchte diesen Punkt zumindest stichwort- anr- . (=kurz ansprechen).

5. Ich m&chte kurz den Sach- (=Situation) ___ -legen (=erkliren).

6. Ich méchte betonen, dass mein Beitrag keinen Anspruch auf Vollstindigkeit

7. Lassen Sic mich bitte einige Beispicle an- . {(=nennen)

8. Entschuldigen Sie, wenn ich [hnen Wort . (=unterbreche)

9. Ich michte noch eine anderes Thema an- / aufs bringen. (=Neues ansprechen)
10. Dr. Wolf hat hier eine interessante Frage auf - (=neue Fragestellung)

11, Darfich dic Aus- (=was er gesagt hat) meines Vor- erglinzen?

12, Ich michte seinen Gedanken (=nchmen) und weiterfithren.

13. Méchte sich zu diesem Punkt noch jemand 7

14, Ich bitte um weitere Wort .

15. Auf diesen Punkt wiirde ich gern noch aus- (=linger) ein :

16, Herr Schwiitzer, ich muss Sie zur rufen, da Sie vom Themaab- ~~ (=sich entfernen)
17. Dr. Schwiitzer, ich Thnen hiermit das Wort. (er darf nicht weiter sprechen)

18. Herr Vorsitzender, Sie verstoBien gegen die S /St (=Regelungen) des Vereins.

19. Tch habe meine Redezeit nicht einmal ausge- {=voll ausgenutzt).
20. Wir mssen die Diskussion hier leider abbrechen und auf morgen um 15 Uhr

Ende gut, alles gut!

Das Schlusswort Herr Prof. Walter aus Bonn.

Bevor wir auseinandergehen., erlauben Sie mir noch einige Worte,

Es ist mir unméglich ist, die Reichhaltigkeit und Vielfalt der Beitriige gebihrend zu

Eine Erwihnung all der konstruktiven Beitrdge wiirde den Rahmen meiner Schlussrede

Wenn auch nicht alle Fragen werden konnten, so war doch der Et&hmngsmstmsch sehr

/ / -

AbschlicBend kinnen wir eine insgesamt sehr positive Bilanz vom Kongressverlauf .

7. Bei der Weinprobe entwickelte sich in un- (=locker) Atmosphire eine lebhafte Diskussion.

8. Ich glaube, ich spreche auch in Threr aller Namen, wenn ich nochmals die hervorragende Vorbercitung unse
rer Tagung durch das Organisationskomitee (=positiv) erwithne.

9. Thnen allen, die diesen Kongress vorbereitet haben, mdchte ich Dank und Anerkennung

10. Unser Dank / nicht (last but not least) auchdcmScnalderStadt,dnesu:h
als wilrdige Gastgeberin (gezeigt) hat.

11. Ich danke im Namen aller fiir den festlichen Empfang in diesem chr- Rathaus.

12. Ein besonderes Dankeswort auch an die Dolmetscher, die durch ihre kompetente Arbeit entscheidend zum

-losen Ablauf der Konferenz beigetragen haben.

13. Ich méchte die Gelegenheit nicht ver- lassen (=verpassen), Sie zu unserer néchsten Présidi-
umssitzung einzuladen.

14. Ich erlaube mir, das Glas zu und auf Thr Wohl, Thre Gesundheit sowie auf weitere fruchtbare
Zusammenarbeit zum Wohle der Menschheit . Wohl bekomm’s!

RTINS
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Syntax, Satzbau

Kratsi vs. delsi véty, nastrahy dlouhych konstrukci

Mame-li prednést spontanni projev ¢i prezentovat téma na zakladé heslovitych
poznamek, plati v némciné dvojnasob, Ze je vhodné hovofit v jednoduchych vétach a
vyvarovat se slozitych vétnych konstrukci s mnozstvim vedlejSich vét. Pravé u vedlejSich
vét (Nebensatze) a pripadné dalSich vét do nich vloZenych (napf. vztainé véty —
Relativsdtze) a u sloves s odluditelnou predponou (trennbare Verben), kde kvli pravidlim
tzv. vétného ramce (Satzklammer) stoji sloveso ¢i pfedpona az na samém konci véty,
nejvice hrozi, Ze sloveso ¢i pfedponu na konci celé vétné konstrukce zapomeneme fici.
Takto se o némeckém fenoménu vétného ramce vyjadril americky spisovatel Mark Twain
(1835-1910)°:

,Im Deutschen hat man auch die Angewohnheit, die Verben auseinander-zusetzen und zu
zerreissen. Man stellt die eine Hdlfte an den Anfang irgendeines Satzbaus und die zweite
Hdlfte ans Ende. Etwas Verwirrenderes kann man sich nicht vorstellen. Man nennt die
betreffenden Zeitwérter zusammengesetzte Verben. Ein sehr beliebtes Zeitwort ist das
Verb "............... ". Ich gebe nachfolgend ein Beispiel aus einem deutschen Roman:

"Als die Koffer gepackt waren, reiste er, nachdem er Mutter und Schwestern gekiisst und
noch einmal sein angebetetes Gretchen an die Brust gedriickt hatte, die in ihrem
einfachen, weissen Musselinkleidchen, eine einzige Tuberose in den prachtvollen Wellen
ihres vollen braunen Haares, fast ohnmdchtig die Treppe heruntergewankt war, noch
bleich von den Schrecken und Aufregungen des verflossenen Abends, aber voll Verlangen,
ihr armes, schmerzerfiilltes Haupt noch einmal an die Brust dessen, den sie mehr liebte als

ihr Leben, lehnen zu diirfen, ab."

Jak oralizovat psany text
Vychazite-li pfi své prezentaci z pavodniho némeckého psaného textu ¢i z prekladu
Ceského psaného textu do némciny, bude se takovy text, zvlasté je-li odborného ¢i

administrativniho charakteru (Sprache der Wissenschaft, der Technik und der

®* PERLMANN-BALME..., Michaela.. Em neu. Ausg. 2008, 1. Aufl., 1. Dr. Ismaning: Hueber, 2008.
ISBN 978-319-5416-955.



Verwaltung), s velkou pravdépodobnosti vyznacovat vysokym stupném tzv. nominalizace
(Nominalisierung):
Der Nominalstil wird ausschlielRlich in der Schriftsprache benutzt, um komplizierte
Aussagen und Sachverhalte insbesondere in politischen, birokratischen oder
wissenschaftlichen Texten zu formulieren. Wird ein Verb zu einem Nomen umgewandelt,
spricht man von einer Nominalisierung. Umgekehrt spricht man von einer Verbalisierung,
wenn das Nomen zu einem Verb umgewandelt wird.°
e fahren - die Fahrt
e arm sein - die Armut
e kiissen - der Kuss
e studieren - das Studium
Chceme-li tedy vysoce nominalizovany text upravit pro jeho Ustni podani, musime ho
rozvolnit — rozlozit do vice vétnych konstrukci.
Ubung: Formen Sie die Nominalisierungen in Aussagesitze um:
1. der Abschluss von Vertragen
die Angabe der Preise werden in Dollar
die zligige Erteilung der Baugenehmigung
der Gedanke an eine Erhéhung der Mehrwertsteuer

der umgehende Umtausch mangelhafter Ware

2

3

4

5

6. die Festlegung des Messebudgets

7. die Suche nach weiteren Einsparmoglichkeiten im Einkauf

8. der Verzicht auf eine Klage gegen den Konkurrenten wegen unlauterer Werbung
9. das Vertrauen in die Selbstheilungskrafte des Marktes

10. die Montage von Hinweistafeln im Abstand von 50 Metern

Wortschatz
Cizi slova (Lehnworter aus dem Englischen) a jejich rod a tvorfeni mnozného Cisla v

némciné

® Mein Deutschbuch. [online]. [cit. 2012-05-17]. Dostupné z: http://www.mein-
deutschbuch.de/lernen.php?menu_id=20
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Rod anglicism( uZivanych v némciné vétSinou odpovidd rodu némeckych ekvivalentl

téchto slov:

e die E-Mail, weil es fur die (elektronische) Post steht

e der Newsletter, weil auch der Brief mannlich ist

e das Blog (Kurzform von Weblog), weil es fir das Internet-Logbuch steht

e die URL: von "die Adresse"

e die Harddisk: von "die Platte"

e die Soft-/Hardware: von "die Ware"

e das Internet: von "das Netz"

e das Business: von "das Geschaft"

Casto se viak oficialni doporuéeni neshoduje s tim, co pozdéji sly$ime v bé7né konverzaci.

Roli zde hraje i geograficka rozrliznénost némcdiny.

Nékolik pfikladt kolisajiciho rodu (Sick 2009:656 a nasl.) ’:

E-Mail
Event
File
Laptop
Modem
Prospekt

Radio

(Gerat)
Virus

Zoom

standardsprachlich die, siiddeutsch auch das
standardsprachlich der, umgangssprachlich haufig das
standardsprachlich das, seltener auch der
standardsprachlich der, seltener auch das
standardsprachlich der, haufig auch das
standardsprachlich der, dsterreichisch auch das

standardsprachlich das, in Siiddeutschland, Osterreich und der Schweiz

auch der
fachsprachlich das, umgangssprachlich auch der

standardsprachlich das oder der

7 SICK, Bastian. Der Dativ ist dem Genitiv sein Tod: Folge 1-3 ; ein Wegweiser durch den Irrgarten
der deutschen Sprache ; [die Zwiebelfischkolumnen]. 1. Aufl. KéIn: Kiepenheuer. ISBN 978-346-

2040-531.
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Extremfall ©

Joghurt  standardsprachlich der oder das, umgangssprachlich auch die

Samostatnou kapitolu ve véci uréovani rodu tvofi nazvy vyrobkl a znacek. Ackoli ani zde
némcina nenabizi jednoznacné feSeni, doporucuje se prevzit rod predmétu, ktery se pod
znackou skryva.

e 7. B. Automarken und —modelle:fast immer mannlich, weil auch der Wagen

mannlich ist — der Golf, der Fiesta, der Skoda

e dalsi priklady viz pfiloha: Krieg der Geschlechter
Tvoreni mnozného Cisla v pfipadé anglicism( pIné podléhd némecké gramatice:

e das Hobby — die-Hebbies - die Hobbys

e Babys, Ladys, Lobbys, Partys, Storys ...
Avsak mnozné Cislo nékterych némeckych slov plvodem z fectiny ¢i latiny mazZe byt

komplikovanéjsi:

Singular Plural

Agenda Agenden

Datum Daten (nicht: Dates)

Forum Foren, Fora (lat.)

Index Indizes, Indexe

Kodex Kodizes, Kodexe

Niveau Niveaus ("niveaux" nur frz.)
Praktikum Praktika

Schema Schemata, Schemas, Schemen (selten)
Status Status

Thema Themata, Themen

Visum Visa, Visen
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Slovni zasoba: technické a kancelarské vybaveni

Komunikace pri reseni technickych Ci organizacnich problémi béhem prezentace —

praktische Beispiele:

e Akku
e Strom
e Stick

e |hre Vorschlage?

Geografické ndzvy - kdy prekladat a kdy ne?
Jedna se zde opét jen o doporuceni — ackoli cela fada ceskych geografickych nazvli ma
vzhledem k historickému kontextu i odpovidajici némecké pojmenovani, uzivdme ho
v oficidlnich projevech jen v pfipadé velkého rozsifeni tohoto pojmenovani a v pripadé, ze
Ize z némeckého nazvu na prvni pohled poznat, o jakou obec, pohofi atd. se jedna.

e Prag—Praha

e Brinn-Brno

e Pilsen —Plzen

13



UzZijeme-li vSak napfiklad Reichenberg namisto Liberec, nemusi uz méné zasvéceny

posluchac (naptiklad Svycarské publikum s jinym déjinnym pozadim) byt schopen mésto

lokalizovat a ani Google Maps mu v tomto pripadé ¢asto nepomuze. | sami némecti mluvci

nékdy ddvaji pfednost ¢eskému pojmenovani, a¢ tfeba v ponémcené vyslovnosti: Cheb X

Eger

Zahlworter
Cisla, procenta, vdhy a miry, letopocty

Letopocty X ostatni ¢iselné Udaje

®  EriSt 1971 (eveeeviciceieeereciiceecee et e
e 2011 wurden 1971 (cecvverreceenenreceeeeennens

Predlozky pred letopocty — richtig oder falsch?
e 2012
e in2012
e imJahre 2012

Procenta

) geboren.

................ ) Tonnen von XY produziert.

o 1%,2 % (=-ein Prozent, zwei Prozent) — od slova Prozent se na rozdil od ¢estiny uz

dale netvori mnozné cislo!

Vahy a miry

Interpretace grafii, tabulek atd.
e steigenum
e liegen bei

e sinkenum
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sertken (sw./tr.: Perfekt mit haben) sinken (st./itr.: Perfekt mit sein)

= etw. abwadrts bewegen (z. B. den Blick, = sich langsam abwarts bewegen (z. B.
den Kopf, ein Schiff ver-) Schiff, Sonne; ein Mensch: zu Boden, in
= etw. herabsetzen, ermdfiigen (z. B. Prei- die Knie, auf einen Stuhl)
se, Steuern) = niedriger werden (z. B. Stimmung, Tem-
= die Stimme senken (= leiser sprechen) peratur, Preise, Steuern)

= an Wert verlieren (z. B. Aktienkurse,

sich senken (sw./refl.: Perfekt mit haben) Achitung, Anisehier, ERfIuR)

= niedriger werden (z. B. Boden, Grund-
wasserspiegel)
e zurlickgehen
e sich verringern

Aussprache
»Prager Deutsch” - ein Problem? - s ukazkami z médii
Austriazismen, Helvetismen
Dialekte
Dialekty partner(l v rozhovoru bychom se z pozice cizincli neméli snaZit napodobovat —
pokus o pfrilisné prizplsobeni totiz mlze vést k tomu, Ze nas partner — rodily mluvéi —
bude poté klast zvySené naroky na cely nas projev a bude si vice vSimat pfipadnych chyb.
Napodobovani dialektu muaze navic plsobit i ponékud smésné. Naopak némecka
vyslovnost, ze které lehce prosvita napf. ¢eStina, byva rodilymi mluvéimi hodnocena
kladné (viz ukdzka vyse).
Wie gestalte ich ein Handout?
Cleny
V zdjmu jazykové ekonomie byvaji ¢leny (Artikel) v Utvarech typu handout vynechavany.
Zkratky
viz priloha
SS X f3 (das Esszett, auch scharfes S genannt)
R se dle pravidel némeckého pravopisu pouzivd v Némecku a Rakousku, naopak ve
Svycarsku na né&j prakticky nenarazite. Nahrazovani R dvéma s je pIné akceptovéno také
v elektronické korespondenci. B existuje jen jako malé tiskaci pismeno, piSeme-li tedy
velkymi tiskacimi pismeny, bude 8 vZdy nahrazeno zdvojenym S.

V takové pripadé vSak muzZe dojit k drobnym nedorozuménim ©
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»SIE SOLLTEN DIESEN EDLEN TROPFEN IN MASSEN GENIESSEN“, empfiehlt ein
Weinhandler seinen Kunden. (SICK 2009:179)3

Diskussion, Fragen, Anregungen

® SICK, Bastian. Der Dativ ist dem Genitiv sein Tod: Folge 1-3 ; ein Wegweiser durch den Irrgarten
der deutschen Sprache ; [die Zwiebelfischkolumnen]. 1. Aufl. KéIn: Kiepenheuer. ISBN 978-346-
2040-531.
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Presentation

What determines the success of a presentation?

ENVIrONMENt (8) wocuveeeeeiceiceieeericeeee et

]

Personality (17).cccccceceecerereieieieriersrese e e e

=

FOrmM (36) ettt e eer s

]

CoNteNt (19)..cveeeeeeeeeeiser e

=

Engagement (20) ....cccceeeeeeecee et

How to enter the scene ?
1. One thingis what you say.
2. How you say it is way more important.

3. Your body language during the presentation is most important.

Importance of the first impression
—  Check your appearance
— Be in the centre of events, settle in
— Pose nicely and establish eye contact with the audience
— Do not start talking immediately
— Remember an algorithm G — A — | (greeting, addressing, introduction)
— Begin with something enthralling
—  Sayin advance, what you are going to talk about

— Notify about the length

Think about smile



Contentual side of the presentation

1. Determine the intention of the presentation

Choose a topic

Create a map of the presentation

Deliberate the forms of audience engagement

2
3
4. Make a time scenario
5
6

Process notes

Notes

4 options?

1. Write down the whole speech and read it to the audience as it is

2. Write down the whole speech, read through it a few times and speak with

occasional glimpse into your manuscript

3. Prepare notes

4. Make a speech offhand

==

(%

Audience engagement

Why to engage?

Assumption of the audience needs and interests guarantee
Influences the presentation productivity

Means of stage-fright overcoming

Assumption of better memorizing from the side of the audience
Means of attention maintainance

Means of feedback provision

Enhances the creativity and enterprise of the participants

WHEN TO ENGAGE? The sooner, the better

18



HOW TO ENGAGE? Pose questions

MORE WAYS OF ENGAGEMENT:

1. Symbolic engagement — rethorical questions

2. Real engagement

Questions with expected answers
Group discussion

Brainstorming

Games

Tests

Work with examples, etc.
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