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TOTO VZDELAVANI JE FINANCOVANO Z PROSTREDKU ESF PROSTREDNICTViM OPERACNIHO
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Srdec¢né Vas vitame
na dnesnim seminari

TEMPO TRAINING & CONSULTING a.s. poskytuje profesionalni sluzby v oblasti
vzdélavani dospélych od roku 1996. Ze dvou Skolicich center v Ostravé a Praze
pfipravujeme vzdélavaci akce pro klienty z celé Ceské republiky. Nase aktivity jsou
zaméfeny do oblasti osobnostniho, pocitaCového a jazykového vzdélavani. Nase
spole¢nost je akreditovana Ministerstvem vnitra CR. V oblasti pogitadovych kurzt
jsme akreditovani Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy. Jsme také

testovacim stfediskem ECDL.

Jednim z hlavnich cild nasi spolecnosti je podpora osobniho rlstu jednotlivel i
celych tyml0. Knaplnéni téchto cili nam také pomaha spoluprace s dalSimi
organizacemi v ramci projektll Evropské unie. Tvorbou a realizaci grantovych
projektl se zabyvame jiz od roku 1997. V sou€asné dobé je velka ¢ast naSich aktivit
smérovana k rozvoji lidskych zdroji prostfednictvim ESF v CR ve spolupraci

s vyznamnymi zamé&stnavateli v regionech celé Ceské republiky.
Spole¢nost TEMPO TRAINING & CONSULTING a.s. ve spolupraci s realizacnim
tymem Vasi spoleCnosti pfipravila tento seminar, ktery je navrzen dle vzdélavacich

potfeb u€astnikd cilové skupiny.

Vazime si duvéry Vas vSech.
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Cilem seminafe je jednak podat prehled o sou€asné danové soustavé Ceské
republiky a ddle se zaméfit na vybrané dané, které maji pro fyzické osoby nejvétsi
vyznam. Nelze opomenout danovy rad, ktery upravuje postup spravct dani, prava a
povinnosti dafovych subjektu a tfetich osob pfi spravé dani.

Dalsi ¢ast kurzu bude vénovdna mzdové problematice a vztahu zaméstnavatele
vUci OSSZ a zdravotnim pojistovnam.

Vzhledem k ¢asovému limitu nelze jednotlivd témata probirat podrobnéji, bude
poukazano na nejdulezitéjsi body.

V seminafi se posluchaci s danou problematikou sezndmi na praktickych ukazkach

a prikladech a budou mit ¢asovy prostor na svoje dotazy.



Aktualni danovy systém
Dariovd soustava Ceské republiky je v Géinnosti od 1. 1. 1993. jednda se o soubor
dani, které tvofi prevaznou ¢ast prijmU0 statniho rozpoctu. Je provazana s Gcetnictvim,
proto je nutné na celou problematiku nahlizet komplexné. Kazda ucetni musi znat danové
predpisy, a dafovy odbornik musi mit prfehled o Ucetnictvi. Kromé danovych zdkonu je
tfeba znat i ostatni predpisy, které se vazou ke konkrétni situaci. To je dlvod, proc je na

nasledujicich strankach uveden prehled platné legislativy.

Dané
pfimé nepfimé
dan z pfijmu FO a PO DPH
dédicka a darovaci dan spotrebni dan

z pfrevodu nemovitosti
silnicni dan
dan z nemovitosti

DPFO - Dan z pFijmu fyzickych osob

Poplatnici DPFO

Zdroj a predmét dané

e Pfijmy osvobozené

PFfijmy zahrnované a nezahrnované do ZD

Zaklad dané a dariova ztrata

PFijmy ze zdvislé Cinnosti a funkéni pozZitky § 6

PFrijmy z podnikani aj. samostatné vydélecné &innosti § 7
PFrijmy z kapitalového majetku

PFijmy z prondjmu

Ostatni prijmy

Nezdanitelna ¢ast ZD

Sazba dané

Slevy na dani, dafiovy bonus a vypocet a dafiové povinnosti
Vybrané danové neucinné vydaje

Vydaje uvadéné procentem z prijm{

e Danové pfiznani — prakticka

DPPO - Dan z pfijmu prdvnickych osob

Poplatnici DPPO

Pfedmét dané

Osvobozeni od dané

Zaklad dané a polozky snizujici zaklad dané
Sazba dané



e Vybrané danové neucinné vydaje
e Danové pfiznani — prakticka ukazka

Dan z pfidané hodnoty

e Vymezeni zakladnich pojmu.

e Uplatnovani dané a zvlastni rezimy.
e Sprdva dané v tuzemsku.

e PInéni osvobozend od dané

e Darové prfiznani — prakticka ukazka

Dan z pfidané hodnoty je vypocitavana ze vseho prodavaného zboZi a ze vsech sluzeb a
také ze zbozi dovaieného. Zakladni sazba je 20 % z ceny. Snizenad sazba u nékterych
vyjmenovanych zbozi (napf. potravin) 14 %.

Platci: vsSichni podnikatelé zaregistrovani u finan¢niho Ufadu jako platci. Zakonna
povinnost registrace: obrat za predchazejicich 12 mésicti dosahnel 000 000 K¢. Podnikatel
se mUliZe zaregistrovat i dobrovolné, i kdyZ nedosahne stanoveného obratu

Podminky: 1. Platce nesmi zahrnout do ceny svého vyrobku DPH, kterou sdm zaplatil
svym dodavateldim.

2. Platce vede evidenci DPH, kterou sam zaplatil a kterou pfijal, do dafiového
pfiznani uvadi jejich rozdil.

Silniéni dan

e Prfedmét dané silnicni

e Platce dané silni¢ni

e Zaklad dané

e Sazbadané

e QOsvobozeni od dané

e Danové pfiznani — prakticka ukazka

Dan dédicka a darovaci

e Pfedmét dané

e Platce dané

e Zaklad dané

e Sazbadané

e Osvobozeni od dané

e Danové pfiznani — praktickd ukazka

Dan dédicka a darovaci rozlisuje prijemce majetku z hlediska pribuznosti obc¢anu.

Platce: FOi PO



Platce rozdélujeme do skupin: 1. pfibuzni v fadé pfimé (predci, potomci, manzelé)

2. pribuzni viadé pobocné (sourozenci, strycové,
teticky)

3. ostatni
| u téchto dani existuje osvobozeni od dané.

Z hodnoty nad hranici se dan odvadi, min. vySe dané je 50 K¢. Dan se plati z ¢astky nad
hodnotu, kterd je osvobozena. Zaklad dané se zaokrouhluje na stovky nahoru, vymérena
dan se zaokrouhli na koruny dol(i. Danovy zaklad Ize snizit o nadklady na pohieb a naklady
spojené s notarskymi poplatky. Sazby jsou klouzavé od 1 % do 40 %.

Dan z pfevodu nemovitosti

e Predmét dané

e Platce dané

e Z3iklad dané

e Sazbadané

e QOsvobozeni od dané

o Danové pfiznani — praktickd ukazka

Plati se v pfipravé prodeje nemovitosti.
Poplatnik: nabyvatel nemovitosti.
Rucitel: ten, kdo nemovitost prevadi (prodava)

Dan se vztahuje i na vécna bfemena - omezuje vlastnika nemovitosti ve prospéch nékoho
jiného (napf. novy majitel domu musi nechat v domé plvodni vlastniky).

Dan z nemovitosti

e Pfedmét dané

e Platce dané

e Z3iklad dané

e Sazbadané

e Osvobozeni od dané

e Danové pfiznani — prakticka ukazka

Poplatnik: vlastnik pozemkl a staveb (pokud neni znam, tak uzivatel). Dan z nemovitosti
se uplatnuje jako polozka upravujici hospodarsky vysledek a dan z prijmu.

- dan z pozemkda: sazba stanovena podle druhu pozemku



- dan ze staveb: zakladem dané je vyméra zastavéné plochy
Spotiebni dan

Stat touto dani zamérné zatéZuje prodej i spotiebu Uzké skupiny vyrobku. Je pfirazkou
k cené, vyrobce je jejim platcem, spottebitel je poplatnik.

Dan spotfebni tvofi tyto dané:
a) z lihu a lihovych destilath (alkoholu) b) z piva
c) zvina
d) uhlovodikovych paliv a maziv (pohonnych hmot)
e) tabaku a tabakovych vyrobk.

e Predmét dané

e Platce dané

e Zaklad dané

e Sazbadané

e Osvobozeni od dané
e Darlové pfiznani



LEGISTATIVA
Ucetni
* Zakon €. 563/1991 Sb., o Gcéetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist
* Vyhlaska ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zdkona ¢.
563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisli, pro Ucetni jednotky,
které jsou podnikateli Gctujicimi v soustavé podvojného ucetnictvi, v aktudlnim
znéni.

* Ceské ucetni standardy pro podnikatele

Danova

v

* Zakon €. 586/1992 Sb., o dani z pFijmQ, ve znéni pozdéjsich predpist

* Zakon €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpist

* Zakon €. 353/2003 Sb., o spotiebnich danich, ve znéni pozdéjsich predpist

* Zakon. €. 338/1992 Sb. o dani z nemovitosti, ve znéni pozdéjsich predpist

* Zakon €. 16/1993 Sb., o dani silnicni, ve znéni pozdéjsich predpisu

* Zakon ¢. 357/1992 Sb., o dani dédické, darovaci a z pfevodu nemovitosti, ve
znéni pozdéjsich predpisu

* Zakon €. 337/1992 Sbh., o pravé dani a poplatkll, ve znéni pozdéjsich predpisl

nahrazeno Darfiovym fadem

*Zakon €. 261/2007 Sb., o stabilizaci verejnych rozpoctl — ¢ast Ctyficata pata: Dan

ze zemniho plynu
* Zakon €. 261/2007 Sb., o stabilizaci vefejnych rozpoctl — ¢ast Ctyricata Sesta: Dan
z pevnych paliv

* Zakon €. 261/2007 Sb., o stabilizaci verejnych rozpocétl — ¢ast Ctyricata sedma:

Dan z elektfiny

Ostatni

* Zakon €. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni zabezpeceni a prispévku na statni

politiku zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich predpisu



* Zakon ¢. 592/1992 Sb., o pojistném na vseobecné zdravotni pojisténi, ve znéni
pozdéjsich predpish
* Zakon €. 593/1992 Sb., o rezervach pro zjisténi zakladu dané z pfijmQ, ve znéni
pozdéjsich predpish

* Zakon €. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist

v

* Zakon €. 503/1991 Sb., Zivnostensky zakon, ve znéni pozdéjsich predpist

v

* Zakon €. 509/1991 Sb., ob¢éansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisu

* Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist

Zivnost, jeji druhy

Jak jiz bylo uvedeno v minulém tématu, Zivnosti se déli na:
Ohlasovaci, kterymi jsou Zivnosti femeslné, vdzané a volné a koncesované.

Soucdsti zivnostenského zakona jsou Prilohy, které konkretizuji, jaka dal$i odborna
zpUsobilost je zapotiebi k ziskani té ¢i oné Zivnosti. Koncesované Zivnosti jsou vazany na
schvaleni odbornou statni instituci nejvyssiho stupné, vétSinou to byva pfislusné
ministerstvo.

Pfi Zadosti o vydani Zivnostenského opravnéni je vhodné , aby se Zadatel nejprve
informoval na Zivnostenském uradé, kde mu bude sdéleno, které konkrétni listiny je tfeba
k zaddosti dolozit. Pomérné casto totiz dochazi ke zménam a k vydavani provadécich
vyhlasek k zakonu. Proto je Zivnostensky Urad nejkompetentnéjsi ke sdéleni aktualnich

pozZadavkd.

Ohldseni Zivnosti

Obdrzenim zivnostenského listu vyvstanou pro podnikatele registracni povinnosti
u rGznych instituci (viz bod 6.). Zivnostensky Ufad zadd nového Zivnostnika do své
databdze a Zivnostnikovo jméno se objevi v Zivnostenském rejstiiku. Ohlaseni Zivnosti
tedy neznamena, Ze se Zivnostnik bude registrovat sam, ale provede to Zivnostensky uUfad

sam.



Zivnostenskd kontrola
Zivnostensky Gfad md ze zdkona povinnost provadét Zivnostenskou kontrolu.

Pfedmétem kontroly jsou predevsim nalezitosti, které musi byt splnény, a to zejména u
provozoven.

Kazdda provozovna musi byt oznacena identifikacnim ¢islem a jménem Zivnostnika.
Déle musi byt v provozovné vyvéen Zivnostensky list (kopie). V nékterych provozovnach,
napfr. v obchodé, musi byt dale uveden odpovédny vedouci, tedy osoba, ktera za prodejnu
zodpovida. Ddle musi byt uveden telefonni kontakt na Zivnostnika. Tyto Uidaje musi byt na
viditelném misté.

Nékteré zivnosti, napt. kosmetické salony, musi mit jesté schvdleni méstské nebo
okresni hygienické stanice k provozovani Zivnosti. V tomto pfipadé Zivnostenska kontrola
7ada zivnostnika o predlozeni tohoto povoleni od hygienické stanice. V pfipadé prikladu
kosmetického salonu musi byt provozovna vybavena, kromé potifebnych kosmetickym
pripravkQ, i dezinfekénimi prostiedky.

Pfedmétem Zivnostenské kontroly je rovnéz zjisténi, zda se vede ,kniha trieb”“.
Tato kniha je dulezitym podkladem pro Ucetnictvi, respektive dariovou evidenci.

O Zivnostenské kontrole je proveden pisemny zapis. Jsou-li shledany urcité
nedostatky, jsou v zapise uvedeny i s terminem, do kdy maji byt odstranény. Po tomto
terminu je provedena nasledna Zivnostenska kontrola, ktera se ale zaméfuje jiz pouze na
to, zda byly uvedené nedostatky odstranény.

V pripadé hrubého poruseni predpisi nebo jsou-li shledany zavainé nedostatky,
mUzZe Zivnostensky urad cinnost pozastavit do doby, nez budou nedostatky odstranény.
V praxi to znamena, Ze Zivnostnik nesmi pokracovat ve své Cinnost.

Je vzdjmu kaidého Zivnostnika, aby pravidla, kterd jsou mu ze strany

Zivnostenského uUradu nastavena, dodrzoval a tim se vyhnul pfipadnym sankcim.

Zdravotni a socidlni pojisténi

Zdravotni pojisténi
Zivnostnik se musi zaregistrovat u pfislu$né zdravotni pojistovny a u méstské ¢i

okresni spravy socialniho zabezpeceni (viz bod 6.).

Pravni uprava verejného zdravotniho pojisténi (v aktualnim znéni predpist)
zakon €. 48/1997 Sb., o verejném zdravotnim pojisténi,



zdkon ¢. 592/1992 Sb., o pojistném na vSeobecné zdravotni pojisténi,

zdkon ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich
zékonQ,

zadkon €. 551/1991 Sb., o VSeobecné zdravotni pojistovné,

zdkon ¢.280/1992 Sb., o resortnich, oborovych, podnikovych a dalSich zdravotnich

pojistovnach, atd..

Zakladni pojmy verejného ZP
Zdravotni pojisténi — zdroj finan¢niho kryti vydajl na zdravotni péci

a) vefejné — organizované statem povinné,

b) komeréni — na principu dobrovolnosti (napf. pojisténi lécebnych vyloh na cesté
do zahranici)
PojisSténec = fyzickd osoba, ktera je ucastna VZP — tento pojem se pouziva pouze u VZP,

jinde se pouZziva ,pojistény/a“

Zakladni principy organizace systému VZP:

1) trvaly pobyt na tzemi Ceska,

er

2) nepretriitost pojisténi béhem pobytu v Cesku (pojisténec Zijici nepfetriité u nas je
stdle pojistén v ramci nékteré kategorie).
Pojistné — penéini ¢astka placena platcem zdravotni pojistovné

Platce pojistného — fyzickd nebo pravnicka osoba, kterd musi pojistovné platit pojistné

(OSVC, zaméstnavatel, stat, ostatni).

Vymérovaci zdklad (VZ) — penézni ¢astka, z niz se vypocitd pojistné nasobenim procentni

sazbou. VZ je stanoven pro rlizné kategorie pojisténct odlisné.

Procentni sazba /p/ se uplatriuje pfi vypoctu pojistného. Je stanovena zakonem.

pojistné = (VZ x p) : 100

Maximalni vymérovaci zdklad — ,,strop” pfi vypoctu pojistného; uplatni se, je-li vypocteny

vymérovaci zaklad vyssi

Minimalni vymérovaci zdklad — ,prah” pti vypoctu pojistného; uplatni se, je-li vypocteny

vymeérovaci zaklad nizsi

Zaokrouhlovani pojistného — podle zak. na celé K¢ nahoru




Rozhodné obdobi — ¢asovy Usek, za néjz se vypocitava povinné pojistné (u zaméstnanct

rok, u ostatnich kategorii mésic)

Pracovni_volno bez nahrady pfijmd — u zaméstnancli ma zpravidla vliv na vypocet

pojistného
Pendle — sankce za nedoplatky a opozdéné uhrady pojistného

Pokuty — sankce za nesplnéni povinnosti pojisténcl a platcl pojistného

Kategorie pojisténcu
a) zaméstnanci,

b) osoby samostatné vydéle¢né ¢inné (OSVC),
c) osoby bez zdanitelnych pfijm0 (OBZP),
d) osoby, za které plati pojistné stat (,,statni“ pojisténci).
Pozn.: zdravotni pojistovny pouZivaji z technickych duvodi jesté kategorii N =

nezarazeni

Rozhodné obdobi
Kalendaini mésic u zaméstnancu, osob bez zdanitelnych pfijm( a u statnich pojisténc(.

Kalend&ini rok - u OSVC. Osoba samostatné vydéle¢né &inna je povinna do 8 dnd po

odevzdani danového pfiznani k dani z pfijm0 fyzickych osob podat u své zdravotni
pojistovny prehled o pfijmech za zdanovaci obdobi, na zakladé kterého se provede
vyuctovani zaplaceného pojistného. MUze dojit k preplatku nebo nedoplatek musi byt

zdravotni pojistovné uhrazen.
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Ucast na pojisténi

ucast ‘
i na pojisténi |
s |
% vefejné ‘ sociélgi :
\ zdravotni pojisténi ) zabezpedeni
| pobytna izemi CR | iitast = poplatnik
l = licast na pojisténi 1 pojistného
N ‘ |
| 5 zaméstnanec
| je pla L neni platcem (jeho zam&stnavatel)
1 je platcem | p oo,
i zaméstnanec
(jeho zaméstnavatel) ‘ Sl Yo
3 0vVsC statni pojisténec
osoba bez zdan.
pFijmu

Socidlni pojisténi
Pravni Gprava
Zakon ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socidlni zabezpeceni a prispévku na statni
politiku zaméstnanosti
Zakon ¢. 54/1956 Sb., o nemocenském pojisténi zaméstnanct
Zakon €. 582/1991 Sb. o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni
Zakon €. 155/1995 Sb. o dichodovém pojisténi

Nafizeni vlady + Vyhlasky Ministerstva prace a socialnich véci

Struktura a placeni pojistného
Pojistné na socidlni zabezpeéeni zahrnuje ¢astky:

- odvodu pojistného na dlichodové pojisténi,
- nemocenského pojisténi,

- pfispévek na statni politiku zaméstnanosti.
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Pojistné se plati v eské méné: "nékolika zplisoby, a to bezhotovostnim prevodem

(dnem, kdy banka odepsala platbu z Gctu platce pojistného), v hotovosti (poStovni
poukdzkou) nebo také v hotovosti pokladné OSSZ (okresni sprava socialniho zabezpeceni)
nebo MSSZ (méstskd sprava socidlniho zabezpeceni), jde-li o ¢astku neprevysujici 5.000
K¢.

U plateb v hotovosti se povaZzuje za den platby den, kdy banka, poSta nebo 0OSSZ
pfijala hotovost.

Sankéni platby, které sprava socialniho zabezpeceni vyméruje jsou ndasledujici:
Pendle ve vySi 0,05 % z dluiné castky (v pfipadé, Ze nebylo poj. zaplaceno ve
stanovené vysi nebo v nizsi ¢astce, nez mélo byt, plati platce ode dne nasledujiciho po dni
splatnosti do dne skutecné platby véetné.

Pokuty za nesplnéni nebo poruseni zakonem stanovenych povinnosti.

Platci pojistného..
Platci a poplatnici pojistného jsou:

- zaméstnanci,
- zaméstnavatelé
- 0SV¢,

- 0soby ucastné dobrovolného dlichodového pojisténi.

Nemocenského a dlchodového pojisténi jsou ucastny i osoby, které pojistné
neplati, (napf.: studenti, Zeny na materské dovolené, pokud jim trvd pracovni vztah

zakladajici uc¢ast na nemocenském pojisténi).
Pojistné u OSVC

Vyse pojistného Cini 34 % z vymérovaciho zakladu, z toho na:
- dlichodové pojisténi28,0 %

- nemocenské pojisténi 4,4 %

- statni politiku zaméstnanosti 1,6 %

U OSVC se rozliduje, zda podnikani je provozovano jako ¢innost hlavni nebo vedlejsi
0SVC je vidy povaZovana za OSVC hlavni.Vedlejsi se stane a? pti dolozeni diivod( OSSZ.
Za vedlejsi se povazuje OSVC, kterd napf.:
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- byla v kalenddfnim roce zaméstnana, ze zaméstnani byla Ucastna na
nemocenském pojisténi a jeji zapocitatelny pfijem cini alesport 12ndsobek
minimalni mzdy (nutné dolozit s Pfehledem, pro dany rok.

- méla ndrok na vyplatu invalidniho dlchodu I, Il. a Ill. stupné nebo ji byl pfiznan
starobni ddchod,

- méla narok na rodi¢ovsky prispévek nebo osobné pecovala o osobu zavislou na
péci (rizné stupné zavislosti, vék osoby,

- vykonavala vojenskou sluzbu (nejde o vojaky z povolani),

- byla ve vazbé nebo vykonu trestu odnéti svobody.

0SVC vedlej$i mGze byt jen v tom mésici, v némz po celou dobu ¢&innosti trval
dlivod, pro ktery se OSVC zafazuje mezi vedlejsi.

0OSVC hlavni je u&astna ddchodového pojisténi vidy. OSVC vedlejsi je Gcastna
dlichodového pojisténi, jestlize rozdil mezi prijmy a vydaji dosahl stanovené hranice

(kazdorocné se méni!).

Vymérovaci zaklad OSVC je 50 % rozdilu mezi pfijmy a vydaji vynaloZzenymi na

dosaZeni,zajisténi a udrieni pfijmu. Vymérovaci zaklad i mési¢ni vymérovaci zaklad si
OSVC uréuje sama, ale v navaznosti na dafové pfFiznani. V pfipadé, Ze OSVC podle
danfiového pfiznani na minimalni zaklad nedosahla, stava se pro ni tento zaklad zavazny.
Rovnéi je stanovena maximalni hranice vymérovaciho zakladu.

0OSVC hlavni musi platit mésiéni zélohy. Jde-li o OSVC vedlejsi, plati zalohy v
pripadé, pokud pfijem po odpoctu vydajd v kalendarnim roce dosahl ¢astky zakladajici
Ucast na dichodovém pojisténi nebo se prihlasila dobrovolné.

Zalohy jsou splatné od prvniho dne kal. mésice, za ktery se plati, do osmého dne
nasledujiciho kal. mésice.

Na nemocenské pojisténi jsou OSVC u&astni dobrovolné!

Povinnosti podnikatele

Zahdjeni samostatné vydélecné cinnosti
Kazdy podnikatel musi dostat urCitym povinnostem. Jimi jsou pfi zahajeni

podnikatelské ¢innosti povinnosti registrace u rliznych instituci:
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registrace na FU — je na toto téma hovoreno v kapitole Podnikatel a FU
registrace u Spravy socialniho zabezpeceni (méstska MSSZ nebo okresni OSSZ)
registrace u své zdravotni pojistovny

musi otevfit Gcetnictvi nebo danovou evidenci (byvalé jednoduché Gcetnictvi)

v A o hpoE

mél by si otevrit podnikatelsky bankovni Ucet. Neni pfipustné, aby platby tykajici

se podnikani prochazely pres ucet soukromy, napf. sporoziro.

V ptipadé, Ze individudlni podnikatel nebo spole¢nost zaméstnava pracovniky, je
povinna provést registraci kazdého pracovnika do 8 dn(i po jeho nastupu u MSSZ nebo
0SSZ a u ,,jeho” zdravotni pojistovny.

Pri ukonceni ¢innosti
podnikatel provede odhlaseni u uvedenych instituci. V pfipadé ukonleni pracovniho

poméru pracovnika tak ucini za né;j.

Podnikatel a FU
Podnikatel se pfi provozovani své vydéle¢né cinnosti dostane do kontaktu s financnim

uradem — sprdvcem dané. Prava a povinnosti danovych subjektl na strané jedné a
spravce dané na strané druhé je feSen Daflovym fadem. Je proto dobré, aby i ustanoveni
tohoto zdkona byla stfedem pozornosti danovych subjektd.

Fyzicka osoba je zdanovana podle pravidel dané z prijmU fyzickych osob (DPFO), pravnicka
osoba podle pravidel dané zpfijma pravnickych osob (DPPQO). Vtomto pfipadé se
neuplatfiuje nezdanitelna ¢ast zakladu dané a je jednotna sazba dané.

Danovy subjekt — rozumi se jim poplatnik, platce dané a pravni nastupce fyzické i
pravnické osoby, ktera je jako darfiovy subjekt vymezena zakonem.

Poplatnik — rozumi se jim osoba, jejiz pfijmy, majetek nebo Ukony jsou pfimo
podrobeny dani (napf. Zivnostnik, zaméstnanec).

Platce dané — se rozumi osoba, ktera pod vlastni majetkovou odpovédnosti odvadi
spravci dané dan vybranou od poplatnikli nebo sraienou poplatnikiim (napf.
zaméstnavatel, ktery odvadi zalohy na dan z pfijmud od svych zaméstnancu).

Mistni prislusnost spravce dané se u fyzické osoby urcuje podle mista trvalého

pobytu u pravnickych osob podle sidla firmy.
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Dosud pfislusny spravce dané vykona jen neodkladné ukony a postoupi spisovy
material daflového subjektu za dobu, za kterou dosud nezaniklo pravo dan vyméfit nebo
dodatec¢né stanovit, tomu spravci dané, na kterého presla novd mistni pfislusnost. Za
stejné obdobi pfipoji ke spisovému materidlu i vypis z osobniho Uctu (pfehled o danovych
platbach a nedoplatcich) dariového subjektu.

Registracni povinnost danovych subjektu. Podnikatel, jakmile obdrZi Zivnostensky
list i jiné opravnéni k provozovani samostatné vydélec¢né Cinnosti, je povinen do tficeti
dnt podat prihlasku k registraci u mistné prislusného spravce dané.

PFi plnéni své registracni nebo oznamovaci povinnosti je dafiovy subjekt povinen
sdélit své plné jméno nebo nazev, bydlisté, misto podnikani nebo sidlo, rodné dislo,
identifikaéni ¢islo organizace (ICO), jako? i doklady opraviujici k samostatné vydéle¢né
¢innosti (Zivnostensky list). Dale Cisla uctd u bank, na nichZ jsou soustifedény penézni
prostfedky z podnikatelské ¢innosti.

Spravce dané pridéli zaregistrovanému dafovému subjektu darfiové identifikaéni
¢islo (DIC) a o provedené registraci mu vydd osvédéeni, které zasila do 15 dnl postou
doporuc¢enym dopisem s doruéenkou a do vlastnich rukou danového subjektu.

Struktura DIC: CZ — XXXXXXXXXX, za poml¢kou se uvadi u fyzickych osob rodné
&islo a u pravnickych osob 1CO.

Nesplni-li dafovy subjekt svoji registracni povinnost, zaregistruje jej spravce dané

z Ufedni povinnosti neprodlenég, jakmile zjisti skutecnosti zakladajici tuto povinnost.

Dojde-li u daftového subjektu ke zméné mistni prislusnosti, je povinen tuto zménu
do patnacti dnd ode dne, kdy nastala, oznamit svému dosavadnimu spravci dané, ktery
vyznaci na osvédéeni omezeni doby jeho platnosti. Pfed skoncenim této doby je dariovy
subjekt povinen predloZit toto osvédéeni spravci dané v misté svého nového bydlisté,
ktery mu vyda nové osvédcCeni o registraci s vyznacenim dne platnosti preregistrace.
Timto dnem prechazi mistni pfisluSnost na sprdvce dané v misté nového bydlisté

danového subjektu.
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Nesplni-li danovy subjekt svoji povinnost ve smyslu nahlaseni zmény bydlisté,
provede spravce dané prislusné zmény v registraci nebo registraci zrusi, jakmile zjisti
rozhodné skutecnosti.

Tomu, kdo nesplni ve stanovené |h(té povinnost nepenéini povahy vyplyvajici
z Danového radu, mlze sprdvce dané opakované ulozit pokutu. Dochazi-li u danového
subjektu k opakovanému poruseni povinnosti nepenézité povahy, za které jiz byla uloZena
vySe zminénd pokuta, a nedoslo-li pfi tom ani dodatecné ke splnéni této povinnosti, mlze
spravce dané aZz na dobu tficeti dnli pozastavit dafiovému subjektu jeho podnikatelskou

¢innost, jejiz vysledky jsou pfedmétem zdanéni a jiz se poruseni povinnosti tyka.
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UCETNICTVI

Ucetnictvi je pisemné zaznamendvani informaci o hospodaFskych jevech podniku a to

v penéznich jednotkach.

V ucetnictvi se eviduje nakup:

- materialu

- zbozi

- stroju

- prodej vyrobka

- sluzby

- vznik pohledavek a zdvazk( vidi:
- obchodnim partneriim
- Uradiim

- zaméstnanclm

Uéetnictvi musi poskytovat:
a) informace o stavu a pohybu majetku a zavazk
b) informace o nakladech a vynosech (podvojné)

c) informace o vydajich a pfijmech (jednoduché)

Uéetnictvi pIni tyto funkce:

a) poskytuje informace pro potreby podnikatele

b) mlze slouzit jako dlikazni prostfedek pfi vedeni spor(

c) poskytuje informace pro vedeni a fizeni podniku

d) poskytuje informace pro ucely danové

e) udaje v ucetnictvi umoznuji kontrolu stavu majetku a hospodareni
f) zakladnim predpisem pro vedeni Ucetnictvi je Zakon o Ucetnictvi
g) Ucetnictvi podle zakona musi byt:

- uplné

- spravné
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- vedené prukaznym zplisobem

Dalsi informace pro vedeni Gcetnictvi:

- za spravnost Ucetnictvi odpovida podnikatel
- Ucetnim obdobim je kalendarni rok

- Ucetnictvi se vede v ¢eské méné

- UCetnictvi se mUze vést ru¢né nebo na pocitaci

Uéetni soustavy

Jednoduché ucetnictvi:
- vedou ho podnikatelé nezapsani v obchodnim rejstfiku (Zivnostnici, podnikatele
svobodnych podnikani — advokati, dafovi poradci, Iékafi, umélci)

- mohou vést i podvojné ucetnictvi, moznost vybéru

Podvojné ucetnictvi:

- vedou ho

a) podnikatelé zapsani v obchodnim rejstfiku
b) obchodni spole¢nosti

c) druzstva

d) banky a pojistovny

Zakladni rozdily mezi jednoduchym a podvojnym tcetnictvim

Hospodarsky vysledek se zjistuje:

- v jednoduchém ucetnictvi jako rozdil mezi pfijmy a vydaji

- v podvojném Ucetnictvi jako rozdil mezi vynosy a naklady

PFijmy — prijaté penize na pokladné nebo na bankovnim uctu

Vydaje — ubytek penéz v pokladné nebo na bézném uctu

Vynosy — vykony vyjadiené v korundch, to jsou trzby za provedeni prace, za prodané
vyrobky, zbozi...

Naklady- spotfeba hospodarskych prostfedkl (materidlu) nebo cizich vykon( (el.energie,
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opravy..)

V jednoduchém ucetnictvi uctujeme v penéznim deniku do jednoho radku.

V podvojném ucetnictvi soustavné minimalné na dvé radky.

V podvojném ucetnictvi rozeznavame dva druhy tcetnictvi:
a) finan¢ni — poskytuje dusledny prehled o aktivech a pasivech podniku, o ndkladech
a vynosech, hospodarském vysledku jako celku

b) manazerské — tvofi soubor informaci potfebnych k efektivnimu Fizeni uvnitf podniku

Slozky:
- vnitropodnikové ucetnictvi
- kalkulace

- rozpocetnictvi

Spravné vedeni ucetnictvi

Uéetni jednotka je povinna vést Géetnictvi:
- spravné
- Uplné

- prukazné

Spravné — jestlize nebyly poruseny povinnosti stanovené zdkonem (zakon o ucetnictvi,

obchodni zakonik, zakon o danich z pfijm{ a dalsi)

Uplné — jestlize jsou zal&tovany viechny uéetni pFipady tykajici se Géetniho obdobi

Prikazné — jestliZe jsou Ucetni pripady a Ucetni zapisy doloZeny Ucetnimi doklady

Obéh ucéetnich dokladt

Proces obéhu ucetniho dokladu od jeho vystaveni nebo obdrieni az po archivaci

neprobihda ve vsSech ucetnich jednotkach stejné - zalezi zejména na organizacnim
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usporadani ucetni jednotky. Je zfejmé, Ze v jednoduché organizacéni struktufre, kde vlastnik
je zaroven zaméstnancem, ucetnim, pokladnikem, apod. bude formalizovany obéh
dokladd postradat smysl. Naopak v ucetni jednotce, kde je slozita organizacni struktura
podniku s ¢lenénim na zavody, stfediska, aj. je stanoveni pravidel obéhu ucetnich doklad
nutné. V takovém pfripadé se vytvari vnitropodnikovd smérnice, kterd spociva v zajisténi
plynulého pohybu doklad( v ramci Ucetni jednotky od okamZiku vyhotoveni nebo pfijeti

dokladq, pres jejich ovéreni, zauctovani aZ po archivaci.

Opravy ucetnich dokladl a povolené zpusoby oprav v tcetnich knihach a v
ucetnich dokladech

Zpuisoby oprav v ucetnich knihach:
Pfi uctovani mohou vzniknout chybné ucetni zapisy, napf. zapsanim mensi nebo vétsi
Castky, zauctovanim na nespravny ucet, respektive na sprdvny ucet, ale nesprdvnou

stranu uctu.

Opravovat chybné zapisy je mozné provést:
a) ucetnim zplsobem - tj. novym Ucetnim zapisem, ktery musi byt doloZen pfrisluSnym

ucetnim dokladem.

Opravovat ucetni zapisy lze témito ucetnimi zpUsoby:

- dopliikovym zapisem — pouziva se pfi opravé chyb, jestlize byla zapsdna nizsi penézni
Castka na spravné Ucty a na jejich spravné strany. Opravnym doplnkovym zapisem se

douctuje pfislusny rozdil.

- CasteCnym stornem — pouziva se pfi opravé chyb, jestlize byla zapsana vyssi penézni
Castka na spravnych Uctech a na jejich spravnych strandach. Pfislusny rozdil se zapise na

stejnych Uctech a na stejnych stranach znaménkem minus.
- aplnym stornem — pouZiva se pfi opravé chyb, jestlize byl ucetni zapis proveden na

nespravnych Gctech nebo na nespravnych stranach. Uplné storno umoziiuje, aby zruseny

pGvodni zapis byl zapsan znovu a spravné.
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STORNO je opravny Ucetni zapis, jimzZ se rusi zapsana penézni ¢astka. Pfi stornu se pouziva

zaporna ¢astka (tj. minusovy zapis).

b) neucetnim zpilsobem - tj. Skrtnutim chybného Udaje (pfi tomto zpUsobu opravy je
nutné chybny zapis preskrtnout tenkou ¢arou tak, aby puvodni zapis zGstal Citelny, a nad
néj napsat spravnou ¢astku). K plvodnimu zapisu se musi pfipojit pozndmka o provedeni
opravy s datem jejiho provedeni a podpisem osoby, kterd opravu provedla. Tento zpUsob
je vhodny zejména pfi opravé chybné ¢astky, kterd byla zauctovana na spravnych uctech.
Za nesprdavné opravovani chybnych zapisi se povaZuje prepisovani, mazani, prelepovani

apod., tzn. takové zplsoby opravy, po nichz se plvodni zapis stane necitelnym!
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